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ASSUNTO: Agio de Controlo — Municipio de Moura
Projeto de Relatério, Proc® n® 2016/235/A5/605

Relativamente ao v/ e-mail, recepcionado no dia 8 do corrente més e ano, vem
o Municipio de Moura, notificado do Projeto de Relatorio que incidiu sobre a
acéo de controlo levada a efeito por essa inspegdo-geral, no dmbito do Proc® n®
12016/235/A5/605, exercer o Direito ao Contraditorio, sem prejuizo do
cumprimento das recomendacdes feitas em sede de inspegdo, quanto a andlise
dos procedimentos verificados, sendo certo, que respeitara os aspectos de
aperfeicoamento sugeridos € que muito agradece, o que faz nos seguintes
termas:

+ 3. Das ConclusGes e Recomendacdes

1.9 - Relativamente ao ponto C1/R1, sobre a regra geral de procedimento pré-
contratual mais utilizado para a formagio de contratos de empreitada e de
aquisicéo de bens e servigos ser o ajuste direto (regime geral) com consulta a
uma Unica entidade, prendeu-se com critérios de celeridade, por ordem do
orgdo decisor, que alids assentava na sua esfera de competéncia para
autorizar a despesa. O Municipic de Moura, dard cumprimento 24
recomendacdo constante no ponto 3.2, existindo hoje, despacho do 6rgdo
competente para autorizar a despesa, que determina o cumprimento da
recomendagdo, com recurso a fundamentagao da necessidade.
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Quanto a relevancia do principio da concorréncia, este assume efetiva
intensidade dentro dos limites de valor ponderados e fixados pelo legislador. E
bem verdade que abaixo de tais limiares, o principic da concorréncia fica
fragilizado, se levados em conta outros principios que, intransigentemente,
regem toda a atividade administrativa, desde logo, 0s principios enunciados
nos artigos 4.° 5.° e 7.° do Decreto-Lei n°® 4/2015 de 7/01 — CPA. De todo o
modo, no que tange aos convites, o Municipio de Moura, esta ciente das
vantagens em alargar a consulta a mais que uma entidade, pelo que doravante
essa passara a ser a regra, com recurso A consulta a pelo menos trés
entidades, de modo a nao fazer perigar os principios atras enunciados;

2.7 - No que se refere ao ponto C2/R2, da Concluséo, sera dado cumprimento a
recomendac&o por forma a reduzir as aquisicdes avulsas atrds da figura do
ajuste direto simplificade, observando o planeamento das necessidades
permanentes para determinado periodo;

32 - No que tange ac ponto C3/R3. sera cumprida integralmente a
recomendagao constante no Projeto de relatério, com a observancia dos
principios enunciados.

No que concerne a Norma de Controlo Intemo, iro ser supridas as anomalias
apontadas, no Projeto de Relatério. Contudo, importa referir que apods a
auditoria, o Municipio de Moura, fez aprovar a nova norma de Controlo Interno,
em reunido do orgdo executivo, realizada no dia 28 de Dezembro de 2018,
publicada pelo Regulamento n® 75/2017, em Diario da repiblica 22 Série, n°® 24,
ne dia 2 de fevereiro de 2017e em vigor, doc. junto;

4.2 - No que toca ao ponto C4/R4, da conclusdo doravante serd abservada a
recomendagao, constante no Projeto de Relatdrio;

5.° - No que se refere ao ponto C5/RS5, no que tange a alinea b) desde a
publicagdc da Portaria 149/2015, de 26 de Maio, que sdoc cumpridos os
pareceres prévios vinculativos, na celebragdo ou renovagio de contratos de
prestacdo de servigos nas modalidades de tarefa e avenga. Quanto a R6 ¢ R7
serao tomadas todas as medidas necessarias ao cumprimento das mesmas:

6.° - No que respeita ao ponto C6/R8 sobre o sistema de Controlo Interno, sera
dado cumprimento a0 preconizado em R8;
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7.9 - No que concerne ao ponto C7/R9, do Projeto de Relatdrio, no que se
refere ao Plano de Gestio de Riscos de Corrupgéo e InfragcBes Conexas —
PGRCIC, sera cumprida a recomendagdo, com a elaboragdo do necessario
plano, por forma a dar resposta @ Recomendagéo do Conselho de Prevengéo e
Corrupgéo, de 1 de julho de 2009.

Como nota final, reiteramos que todas as recomendagdes constantes no
Projeto de Relatdrio, serdo acolhidas pelo Municipio de Moura.

Com os melhores cumprimentos.

O Presidente da Camara,
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Cileplo do valor de C2
Clo ] =Y RA=V

CIn qui

$ (l} — Volor fixo de 3,35 m, comespandenie & metade do peefil
transversal do amuamentsy tipe defimdo, tomundo como referéncia om
arruatients com uma fiivs de rodagem com dois seatidos,

K6 — Coelicienk que associado 50 valer do prego da construgie §-
xudts por poraria anupiimente, Podus a volor do cuso das redes existenics
de abasteginento de dguas, de drenagem de iguas residunds domésticas
¢ pluvinis, arnmmcato, esiationkmentos ¢ passefos ¢ lamz os valores
comstanis do Qumdro V;

V{curos’ m?) — Valarem ewrod/m*® paro cfcitos de calewlo comespon-
dente a0 cusio do meire quadrado de arex bauta de construglo no aren
da Municipio, decomente do prege da consirugiio fixada por porasin
annalmenic, puhlicadn para o cfcilo, para os diversss zonas do Poig;

QUADRD v
thEraciboaluras t:::
Rede de gbastecimento deagons . ..., 0,14
Rede de drenagem de aguos residums ..., .. R Gt
Rede de drenngem de dguas pluviais. ., .. ... ... .., &,08
Estacionomento piblico/Passeios . ... .........,... 4,05
Armuameria pavimweniado betvminoso. .. ... ..., ... .03

10 de janeira de 200 7. — O Presidente da Camara Monicipal,
JoL74M8

MUNICIPI0 DA MEALHADA
Avleo jextrato) 0. 139612017

Prujeto de Regulomenio Mualkcipal das Atividades de Comércio n
Retatho Nae Sedentirieo Excrelde por Feirantes ¢ Vendedores
Ambulanics ¢ dr Prestapido de Servigos de Restaursgdo ou de
Hebldss nio Sedenilirio.

Rai Manirel Leal Margueim, Presidente da Camare Municipal de
Munfhada, para os eltitos da 0, 1 do antiga 101.* do Cinfige do Proceui-
menio Adminisiroiive, lamo pdblico gue s Cdmarn Muricipal om reunila
ardindria realizndn em 19 de dezembro de 2015, deliberow sprovar o
Projeto de Regulemento Municipal dos Alividades de Coméreio o Reta-
I Nido Sedenlirio Exercida por Feirantes ¢ Vendedercs Ambulantcs c
de Presingfio de Servigos de Restauragdo cv Bebidns Mo Scdetirio &
submeid-lo o consulte plbdicn, pelo prazo de gints dlas, & contor da dalp
i publicagiio do presenle avisana 2 * sénie Mo Didriv c Repriblica, cuja
Iexto se eacontrn disponlvel on paging elctrénica oficial do Muaicipio
de Mcalbadn www con-mealhadn.pr

Mais se woma piblico que, nos temos do disposto no n* 2 do ci-
lade artigo 1017, os interessedos deverda dirigie a5 suas sugesties,
por cserita, an Presidente do Clmara Muonicipn), Largo do Jordim,
3034-001 Mealhoda ou para o seguinic endereqo cleirdnico: gabpresie
tenciwg@em-meaihadas, pt

11 de joncira de 2017, — O Presidente de Climure, |
JT0208805

MUNICIFIO DE MIRA

Avizo a2 TMTZ04T

"o 05 devidos clilos st torna piblico que, por despacho do Presi-
dente dn Cdmarn Municipal de Mirn de 23 de jongiro de 2017, ¢ no uso
das compeigneias conferidns predn alinca o) do n.* 2 do artigo 35 dm Lei
a.* 75713, e 12 de scierabro, Foi procrogeda & licena sem temuneregio
de lonpa dureglo, & Jorpe das Santos Cravo Roxa, tenico de 1. ¢lasse,
da carveirn Jde Engenbici tdenico

23 de jonciro de 2017, — O Presidente dg Cimars, .
310205492

Didrio du Repiblica 2.7 5drie — N 24— de foversiro de 2017

MUNICIPIO DE MONFORTE
Aviso n21318/2047

Consulidogils Definitiva das Mobilidsdes Jate rcategnrias

Gongala Nuno Ribeire Branddo Amansn Patocn Lagem, Prosidente
du Ciiniara Municipal de Monforte, decidia, por despucho detodo de
30 de derembro b 2016, consolidar us Mubilidades Intercateporias dos
seguimes trabalhadares, com cleitez n DIAO120§7

ftuj Manuel Supals Sertana, Assistenlc Féanico, parn Coasdenador
Téenizo da Subunidade Orgdnica Adntinistrotiva, Toxu, Licengas, Ar-
quive, Expedicnte Gern) ¢ Alendimenty oo Cidailo, Erondy pasicionado
nn |.* Pasigho, Nivel 14, 2 que commsponde o vencimento de £ 1.149,99
(Md cenio ¢ quarents « nove euros ¢ noventa © rove cdntimas):

Jodo Eusébio Sarmive Delicado, Assistente Téenico, para Coordenador
Téenico da Subunidack: Orginica de Apravisionamenta ¢ Econumaly,
ficundo posicionndo na 1.* Pesicho, Nivel 14, ua tnbeln remunicrntaria
1 fue cormesponde o vencimenta de € 3. 149,99 {Mil cento ¢ quarmiac
NOvE SIS ¢ fluvenie ¢ pave cintimos);

Anténia José Espguinhn Barbas, Assistenic Operacional, Encurnegado
Opemcional (FPessoal Operasio) alcte & Uniklade Crganica Flexivel, Ur-
banismoe, Obras ¢ Servigos Lirhanos, ficando posicionudo na 1.° Posagin,
Nivel B, nque corespande ¢ venclmento de € 837,60 (pisacentos ¢ trmta
© Sel¢ SUKDS ¢ Scisenla cémtimos)

Assim ¢ em confanmidade com o estabelecidn aa slinea ), n* |,
artige 4%, do Lein 352014, & 20 de junho, o presente avisa deverd
ser publicitndo no Dideio okr Repuiblica L* série, bem comb, na pigina
clewanica da Municipio

0 de joneies dee 2017 — O Presidense da C naro,
310177148

MUNICIPIO DE RORA
Aviso n®$31912017

DeHimitasio da Area de Keabilitag¢io Urbann ¢ Opersgia
de Reahilltagdo Urbang e More

Luis Simio Duartz de Mesos, Presidente do Cmarn Municipa) de
Mo, torna piblico que o Asscmblcia Musicipal de Morm, cin scasio
ordindria realiznda die 24 de novembro de 2016, deliberou aprovar,
em simultines, &5 propostas da Cdmara Municipal de Morn relativas &
Drelimitacso da Aren de Reabilitagdo Urbana (ARLU) ¢ & Operaglo de
Reubil nagla {rbanz (ORU) de Mora, nos fermaos do Regime luridico da
Reabilitogo Lirhano {RJRU}, aprovado pelo Decrete-Lei n® 3072009,
d= 23 de outubro, alicrade ¢ mpublicedo pela Lei n® 3272012, de 14
& ngosto.

Mais ¢ informa que, nes termos do 0.4 do wniga 132 c do . 5
do artiga 17.% do RURL, 03 clementos que rcorapenham a Delimitogtia
do ARU de Mors ¢ o respetiva ORD paderfis ser consultndos no sitio
da infernet da Cimara Municips! de Mo (www.crm-morept) e nay
sups instodacBes, ne Divislo de Obres ¢ Ushanismo, situndns na Ruo
da Municipion*41.

18 dde janwiro e 2617. — O President do Clmarn,
310190159

[ETHNICIPIO DE MOURA T
_ (FRGUETRRIS n 752017 /]
gﬂ,ﬂ;" deyidos cféitos, loma-se piblico que fof aprovad por una- 7
A iﬁy reunido da Cmarn Mimicinal redlizada em 28122016, 8"
d

Controlo Intema do Municipis de Mo

05 de joneiro de 2007, — O Presidente da Climarz Municipal,

Nola justificativa

0 DecrrioeLein ® 54:-A/9, de 22 (ke fevereim, tharado pelo Decreto-
-Let n® 3152000, de 2 de dezcmbro, po mprover o Plone OHicial de

Contabilidade dos Autorquies Locais, sdinic desipnago por POCAL,



Didrin du Repblica, 2.7 série — N M — 2 de foverciro de 2017

consubslancin o relismma da administragdo financeira ¢ das conlas pa-
blicas ne que diz respeito i adminiswegdo autirguica.

O seu principal objetivo & a criggfio de condipdes parn o inlegragdu
consistenle da contobalidnde orgamentsl, patrimonial ¢ de cusias, numa
conlabsfidade pibtica modema, que constitun um instrumentg Tunda-
mental de apoka 4 gesia das suiarquias locais. A presenic nomma em
fundamento ne antige 3.° do decrclo-led ooima mensivtndo.

Assin 1 prescnic daiha peclende serum instrumento elicoz de apoiv
8 gestdio deste Municipio, pelo que os rgms ¢ procedimentos instilui-
dos sl de cumprimento obtigatirio parn lodos ns inlervenicnles nos
TEEpelIvOg IFOCEssas.

Por {im. de salicntar qe csta Rors e em considernglo ¢ artiada-sy
com A esimtum e afganizaglo dos servigos municipais, cuja propasia
fod aprovnde por deliberagde da Cimarn Municipal de Motee em wo-
hidlo realizadn om 28.11,2012 ¢ peta Assomblein Municipat de Moure,
em sesslo renlizodo em £4,82.2012, reado sido publicada no Diivio
da Repsiblica 12 4, de B7.61.2013, 2" sénie ¢ aliemda em reunido da
€imarn Muntcipal de Moura de 11,12 2013 com sessto da Assemblria
Municipal de Moura de 27,32 2013, com n consequente publicagio em
Ddreo da Repidblican™ 15, de 12,01 2013, 2" séric.

CAPITULO |
Disposigdcs gerais

Anigo t*
Ambito de aplieagde

1 — O Dicteto-Ler 0.” 54-Af99, do 22 de Revervire, estotui que 8
contabilidade dac satarguins locais compreenda, entre outros, o sis-
tema de oontrolo interno, doravanic, denominado Noemn de Coatrolo
Intermo {NCT)

2 — A Nomna de Controlo Iniemo (NCI} do POCAL & aplicivel n
toucs 0§ scrvigos da Cimnre Municipal de Mour,

3 — A odos o5 trabalhadores, em fungdes neste drglo awlerguica,
compete 2¢lar pelo cumprimenio da norma de controlo interno 4o
POCAL c dos preccitos Tegais ¢m vigor.

4 — Compete & Divisie de Apoio a6 Desenvolvimento, Gustdo Fi-
marceim € Recersos Lumanas (DADGFRH)eiciver o acompanhamonte
da implemeatagide e execugBa de NCI, davendn, iguakmenie, promover
2 recolln de sugesidles, propostas ¢ contribuios dos vizios servigas ¢
saseres, Wmdo em vista & avaliagdo. rovislo € pormanenie wdzquagic
do mesma 2 renlidade da Munic(pio, ssmpre na élica da otimizngdo do
fungle, controle intemo e respeito pelo tegelidede dos procedimentos

Artigo 2°
Objetivos
t — A presentz Nomma visa scompanhar, 82 farmi: cReaz, as ptividades
do érglo executivo de Municipio e, dessa farmo, pretende reforgar 2
confiengn nas contas, regisios £ documentos de supone, asscgurando
o prevergdo @ deteglo de siagdes de ilegatidede, Nude ¢ erro, bem
coma n exatiddo e integridode dos regisias ¢ o preparago aporuna de
todn n informacio financeirn fidvel,
2 — Em confermidade com o PIXCAL, o NCE, ao definir méodos ¢
procedimenias, visa slingir o5 seguinies objelivos

)} A sal vaguarda da Jegalidade € regularidute no gue respefin b la-
borngla £ exccuglin dos documeintos previsionsis, A ¢laboraciio das
demonsira;des financerras e an sislemn contobilistico,

&) © cumprimentio das dod iberagdes dos drgiles do Mumicipio © dos
docisdes dos respetivos tilufares,

c} A selvagunrds do patriménio:

o) A npsovaglio ¢ conieolo de documenios:

£} A cuolidlo e integrideds dos registas contabilisticos, bem como &
parantia da fiabilidade da informagho produzida.;

A Gincremento da eficiéncia des operaches:

g) A adequnds wtilizagfio dos Mendos e o cumprimenio dos limiles
kegais rclativos @ assungllo de encargos, inciuindo b seu enguadramento
na gxisincin de fandos disponiveis,

#) O cowtrolo, reduedio ¢ limnsgho dos pagementos em atraso, do
nivel de endividimento ¢ da divida 1otal, bem como do cumprimento
tos litmles ne sea evolugln;

§1 G controlo do equidibrio orcamental;

4} O controlo das despesas com possoal, Com VisSts 40 CHmprimento
dos seus limiies,

#] O controla das dplicacdes ¢ dos dimbentes informiticos:

; it A trmnspaincla € A concorvéncia no ambieme dos mercados pu-
blicos,
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) O registn aponans das speragiies pela goantin carutm, nos docu-
rwmtos ¢ [ivras opropriudos no perlode contakilistics a que respeimn.
de agordn com as decisdes de gesido v no respeite petas sormas bepais

Aripgn 1®
Normas perais

1 —Touln 1 infecmagdo (inanceira & prepacods pela DADRGERIL ¢
deveti tercomo peferéncia fumdamedal a5 rormas, geincipios e eritérivs
consagrados no POCAL, bem como os que docormom die autrs preceitos
legnis refutivos & cabronee de reeeitas = nealizagilo de despesas publicas,
dande s deslacn, endie oulros, o Regime Finoneeiro das Awlarquias Lo
cais o das Cntidades Imermunicipals {Lein ® 732013, de 3 de setembia),
o Led BR2012, de 21 e fevercito [Lei dos Compromissos & 'eaamentos
em Atraso — LCPA) ¢ o Ciudigo dos Contratos Piblicos apravade pelo
Decreto-Lei n® 182008, de 29 de janciro.

2— Tede o infarmagdn financeira acirnn referida respeilurd ¢ lera
om conla ns regras de competéncia cstobelecidas pa Organizagie dos
Servigos do Municipio du Moo em vigor, bem assim, como aguclas
ustnbeleridus no Regulorenio de Tnvenlicio ¢ Cadastro (RIC)

3— A sito wilidade deve sor igualmenie dotermineds pefas carac-
teristicas de releviinein, fiobilidode ¢ compaeshilidsde, no contevn
cxpresso o POCAL,

4 — No desempenhe das suas compet@ncias, os ditigenies ¢ coor-
dennderes dog servigos municipais, com especial incidéncis da dres
Financcica, deverdo oplicar, scmpre que possivel, o5 prineipios da sc-
gregegdo do fungbes, weilizando, na medida do possivel, trubalhadores
dustintos pam torefos distinlas.

5 — Em tados o5 doecumenios cuja verificaglio seje eaigivel. w mesma
deve ser inscritn ¢c forma Iegivel € com a apasicao da data ¢ wome do
responsivel ¢ respetivo cargo.

6 — Como medis do controfe intema devird ser promavida, sem-
e que possivel, & principio da motegio de robalhadoces deniro de um
SCIVIgO.

7 ---5empre que s¢ verifique o lrmsfencin de informagdo ciou
Procsisns catre servigos distintos, o servign romarenie deverd evidencing
o trabalho efetuado ¢ u respansebilidade nssunticda

CAPITULOHI

Das docunentos

SECCAOT
Documentos preyisionals

Artigo4.°
Grandes Opclies do Muno, Quadro Plurisnual
de Programa¢fo Drenmenial ¢ Orgamento
{1 brgdo excculive da Munickio adotard coma dorumentos provisio-
ne3s Bs Grandes Opgdes do Pane, o Quadro Plurianual de Progrumagio
Orcemental £ o Orgamenio,

Artigo 5.7
Grandes Opelies do Finpo
As Grandcs Opeiles do Plana definitlo as livhas de desenvoivimento
eslmtégico do Municipo englobawdo, sem prejuizo de gulras, o Plonp
Murionual de Invesiimentos, de horizante movel do quatro anos, ¢ ©
Pleno de Atividodes Mnis Relevontes de pesian surirquica.

Arntige 6.°
Quadro Murlaans] de Precramapio Oroomentsl
O Quadro Plucanval de Programagdo Orgamental define os limites
para as despesas do municipie, bem como pora es projesdies da receda,
drscnmipendo as provenicnics da Crpamento de Estado ¢ as cobrmias
pela Municipio, numa base edvel que abranjn as quotro execeicios
scguinkes
Artign 2.¥
Crgamenin
| = 3 Orgzmento apresenta o previsio snual des eocilos £ das despe-
505, de [onaa 2 evidentrm (odos o3 roowses gue W Clmpm Muoicipal preve
wrccedar, com vista 80 financiamcndo das despesas que preve realizor
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2 — (b Orguoerte vontém wm relatdrio que fundememts 8 pokitica
orcamental praposia, ikcluindo € identificendo s respomaahbilidades
contingenles.

3 — 0 Orgemunia inclui igual mente aniculude com a definigao dos
medidas pacy arreniur 0 exccusda orgnmendal,

4 — O prgaene nde ¢ canstituidn paor chng e do mopas

) Mapa resumo das necefing o despesas da potarguia;

k) Mupa das receitas e ilns des pesns, desagregoiln segends a clsssis
ficagdo coadmicy,

SECCAO It
Documentos ds prestagiio da contas

Alligo 8.°
Enumeragio
Consideram: s¢ documentos de presiagdo de confos:

11O balango,

1} Ademensiragdo de resultndns:

3} 08 mapos de evecuedo wrqumental,

4} Os ancxos 3 demonstragiio linanceirns,

5) Nonas a0 balango & demonstreedes finenceirs;
6] O mventinio,

71 O refardria de gesido;

£) O parever do Revisor Oficind de Cantas,

Arlgu 2.*
Mapus de execugdo arysmenial
Inclueme-5¢ nos mapas de exccucdo srenmental

1} A execugda anual do plano plurianual de investimentas;

2) O35 mapas Je controlo orpamental da receit ¢ da despesas

1) Os (luxas e caixa:

4} As operagbes de Iesournim

5) Eventunlmenic outras que venhom n ser exigidos pelo POCAL ou
par outras instituigdes que keahom por missfio fiscelizerem ns comas
do Municipia.

SECCAO NI
Decumentos & livros de escrituragdo

Artigo 10.*
Enumeracio

Mo ststema con tabilistica ukilizar-se-p os documenios e suportes de
escriluragdo cujo conleids minima ¢ respeliva explicitagio se encon-
trom definidos no IPGTAL, aprovade pele Decrcto-Lei n? 54-A099, de
22 de feverging.,

Anigo 11.°
Docementas abrlgatérios

$do documuntos ohrigaldrios os scguinws:

a) Ox regisios di inventério do patriménio, gue dizem respeita ans
beng enwmncredos ne ponto 2.8.2.2. da POCAL;

&) Os de superie de repisto das operapdes relativas & recoitns o des-
pesas, cusios ¢ grovedtps, bem como Bos pagamentas ¢ fecehimentos,
que constam do poato 2.5.2.3. do POCAL:

c} O3 dorumenios referidos no olines asterior sdo objuio - registw
comabillstico nos Tivros de escrituraclio pennanentz ¢ perididica defi-
nidos pelo POCAL,

Artigo 24
Pedidoa de bens 2o Armazém Municipel

¥ — Os podirdos intemos sto emitidos stravés de oplicagde informitica
cspecifica pnra esse fim, sendo numerndos scquenciskmenle,

1= Do peditla constam abrigatoriamentc o idemificacdo do servico
refuisitonts, bem como o desting de aplicago dos bens de svordo com o iden-
tficacdo de bens € servigos que servem de suporte d contabilidade de custos,

1 — O preenchimente dos podidas infemos compete pos trabathedores,
senda, ro entanty, obrigatdrn pautorizdo por essinatura do responstyel
do servio ou clemento hicremuicrmente inferior o este de moior antigui-
dode na Administmgao Publica, case se verifique o s suséncia.

4 — No setor responsivet pela enrega das hens, procede-se d verifi-
cugila da validade ¢ palorizacio do pedido intermo, bem coma 10 giste
de satisfaclin do mesmo. O nequisilante, apds receeBo dog bens, deverh
confwmar vasz recello atmyvés de assinslum
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Artigo 11.°
Propoatn de aguisigdo

| —A proposte de aguisiclo & o documentv pefo qual s salicit a
nguisigo de malerial, imobiiicmio or crvigo.

2 - Nesie documento devierd constur wma desceriglio sumdris do rulo
ue sorda nguiniglo, ¢, tmo quanio possheek, o indiengdn dos quantidsdes,
estimaliva de custos, nllo ciiando permilida o identificagdo de marcas,

3 — As propostas de equisicdu sdo emilidns oravés da aplicaple
inkiemialiea especificn para csse fim, sendo sumeradas sequencial mente,

4 — A proposta de oguisigio compete oo$ abnthadores da unidade
OIRInicS G SErVIED aUonamo, senda. na enlonlo, cbrigatorie a corfir
fagilo peln resprnsivel

3~ Noservigo responsdvel peln conirolaglla & venificuda a autotize-
&fio de cobimenio, alrav is do qual se procede 8 cativagilo nos respetivas
mibricad.

6 — Naos silwagdes em que o provedimenie eiha reflexos o masis
o que Lt excreicio ceondmica, o 3ervico deve gorontic o respelive
repartigio tn receitn aravés do respeliva informagdo de cabimicniaglo
para exercicios seguintes

7 — Nas sitwagdes previstes ao ndmero anierion, o servigo respun.
savel pela contralacllo deve garantir a ecisidneis de prévin aulorizagha
pora encargos plurisnunis, assim como a sun inscrigho nos documenios
previsionmis quando esia £ exigida

B — A proposta de equisicfio carece e despache do prosidenie do
begila executivo ok de guern lenhs competéncia defegada para ¢sse
ftito, com conferéncia prévin do dirigente do servige responsavel peln
area Ananceirm

Aniga 14
Requisico Externa/Contralp

b — O servico de Contabitidade, na possc do proposta de squisigio
aprovadn, procede & verificncdo da existénein de fundos dispniveis ¢
TUgIss O respetivo Cotpromisso, gumntinda, em case de compromisso
plurinaunl, v regisio de compramissos pata excrtlcios Nuturgs,
2—Ent exso dee compromissos die caniter intzgrol cujs realizagio efou
nbrigaclio de satisfidn Amweriro ultrapasse o perindo de Fepaste dos fundos
disponiveis, 0 scrvigo de Contabilidads: deve soliciter a0 servigo requisiente,
o cthimddnic faseadn da sua execugdo, preparando, yaando tk o oija, o in-
fommagio necessdsia par qix o5 Grgilos compelanies possam cventealment:
awiwrianr o mntrcipaciio ke Rmudos, nos teraos do ei dos Compromisos,

3 -—Em casa de £OMPIOmissos de caniler permanente o servign de
Contobilidade deve solicitar eo servico requisitnnte, o ealendirio fseudo
d s execuglo, preparanda a repartigllo do respetivo compremisse pelo
periade da sun durngio ¢ gamntindo sempre nafelaglo do compromisse
eos fundos disponivels dos s periodos seguintes,

4 —— Arequisiclio cxlema € numernda sequencinlmente ¢ emitida em
tripticado. O originn} destina-se an fornecedor do bem ou servige, o
duplicudo o scr envinddo 20 serviga de Contabilidade c o wiplicads Fica
arquivada no servicn responsavel peln contrmagan,

¥ — A requisigilo extesma deverd indicor a data do despacho ou deli-
beragile ¢ ser devidomente nssinita pelo trabalhador emissar,

§ «= Oservignresponsivel pels contralogdo ¢ igunimente responsivel
por dodas 05 regisins fegais inereates & coatratogdo, em fungio do live
¢ aquisicdo, nothendamente.

) Publicitncho,

b} Canvite par meio eletrdnico;

£) Relsto na platsforma cletrdrica da comraiagho;

o) Registo na Bosc Gov, incluindo o reldrio de exrcugdo,
¢) Eavic poard o Tribunal de Conlas.

Arigo 15*
Fatura do Extesior

| - @ servigo de Conlabilidade ¢ sesponsive! pelo crazamenta da
informeciiv € iodas 08 documentos anteriores A fiur, com & proprin
fotwrn, incluindg o ronferénels de indos os cileydoas da lotwrn,

2 — O servigo reyuisitanic cfou o servign que retecionou o bem ou
servico, confure o roegBo aravés dn puin de remessa Sou da felura,

3 — Dievem sor observados 0x pressepostos de camroto inlemo dos-
eriles tulativament ds contos 8z lereeiras

4 — A Conlabilidade ¢ o servigo respansive] pela fase de regista,
lungoemente ¢ diguidogho dus faturas.

Anigo 167
Ordem de Papumento

1 — As ordens de pagumente siio numerndas © cmitidas sequenciat-
meniz,

2 — Compeie no Presidonie da arglo exxeutivo determinar prozas
de pugamenio © pagamentas a civiuar,
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3 — A unidade orgdnica responsdvel podu ires fnonccia, nas pri-
meires 3 dias Oieis Je <mda més. vmile reloiirio ideptiticansdo usdos
us documenios credores quu se enconiram, ou venham @ ¢ncoTREsT cal
slraso o decursa desse mas, for forma a prepasar o controly & g eveniu]
medugda dos pagameds om sosn.

4 == O serviga de Contabilidade reiine 2 documeniagla relalive o
processa de dempesa € emite a respeliva orden de pogamenty

5— Naatdem e pagamenty serd indicodo o namcra do cheque ou
numero da trensfiréncia bancaria, bem como o binco e canta speada.

6 = "Tadns 25 ondens de pagomente sdo assinadis pelo scu autor &
respctiva superior hivrarguica dircta, sendp civiadas junimmente com
vs dugumentos de supane ¢ os cheques cfoy original de listagen de
teensferdnca bipeina oo Presidente do orgilo excoutive

10O Presidente do orgdo cxeuslivo au quem terha comprlincia
pra o cfeite, procede ds verificaglies que eniender convenientes & as-
sima 85 Hriess de pagamdalo, bem como os cheques cfoa original de
uansferdneios buncinas, cavianda oudn o documentagio & Tesouraria
Municipat { Thi).

& — AUTM confern b documentacdo € procede 4 assinstura da ordem
de transfepdacin on do chegue.

Artigo 170
Aute de medicio de abros/empreitadas

1 — Os awios de mediciio di phra sAn cmitidos peln Divists ke Obras
Municipais € Conscrvagio (OOMC), mraves da aplicaglo informinco
SCE — sistema de centrelo de emprciladas,

2= Onute demedigio ¢ sempre assinndo pedo dirtlor técnico a obsa
< pelo dirctor de fiscalaglo, devendo conter o seguinte infermagike

Intdtcasik a obra, de aconds com o definido nas opgdes do planc,

Nomg do cmpreiteine,

Nimero do suto relativa o 0854 obr;

Descnigio sumérin dos trabolbos realizdos, com indicagdo de me-
cliges © prega.

3— Em scguida o auto de mmligiio ¢ enviado ao serviga de coatghi-
lidade pura o3 reslantes procodimentns.

CAPITULO N
Dos procedimentas

SECCAO!?
Da receita

Artigo 187
Coniabilizagio da reeeitn

1 —0 processo de contabilizaclo da reexila compreende dois mo-
mentos distimtos:

Liguidagde, que consisie na delerminagdo do monlante exzlo que e
sularquin tem a receber de lerceiras;

Cobrange, que consiste na cutrada, nos cofres da autanguin, das re-
epilas,

2 — T £ gealquer receita emitida pela Camara Municipal de Moura
&, sempre. abjeio de emissdo do cormespondenie guin de receio.

3 —As guins de receite objeto de reporte fiscal slio classificadas
coma Bituras ¢ 580 objelo de n” sequencial, e acordo com 05 nomm
inerentes ao C-Fatura.

4~ Aos servipos cmissonss da recein de uen cibigo pedpeio;

4 — As guins de receitn 530 emitidas om duplicado, wendo 0§ scguiniss
destinos:

O ariginal fien na posse ¢a cntidade que pagaw, depois de validsda

la T™:

O duplicade lco na possc do servige do contabil idacde,

&— A T, dinrinmeate, procede 4 emisslo de decumenio gee cvi-
dencie todos o5 movimunios e eocila oponindus, © qual serd remctido
oo Presidente do diglle executive pars conhecimente ¢ assinotura

7 — Qs valores dizriamente recchidos an TM devem ser depositndaos
em [nstitnigdes Bancérias no proprio din ow, par motives fundnineniedos,
no dig segeinic ¢, & tihulo excecional,

B — A cobrarga de receilas 8 cargo de pessoas divarsas dos servigos
anics refierencisdos. obrign o qus seja efetuodo através de emimdo de
documenio de receite com nomstacdn tequencinl gue indique » servigo
J¢ cobranga ¢ devera ser entregue diariamente na Th,
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& — Integrae-5¢ no disposio no namess anteriur, o cobranga do produiy
de vemda de Artigos eastenics na Bidlieecn Muaieipal, Musen Munici-
pal, eneradama Piscina Municipal, Pusto de Turisme, mdepeadentomenic
0 valer cobradn

1D — 0 servige Je Tesourasin da exirada didria o recebimentos ele-
waus por referéncia multibanco, CUT. te volutes recebidos por conty
tho hicenciamenta 2eru, oy recebidos por eorreio postal.

18— Ameesdada o recoin, a TH procede da seguimte fivmao.

Fatrega a origing! ao municipe ¢ emete o duplicadi da puio de recents
para ¢ seevigo de Contabilidade

11 — A nceilagdo do cheque como teio de fagnmeo dependd Jus
seuuintes requisits

Omonrtants nele inscrili ndo pode hfinir do montant comespontente
A guin e receila;

Adotn de cmissiio deve eoineidir com 1 dma da sua cntrega ou de um
das dais ding anteriares,

Deve ser wmitido 0 ordem do Municipio de Moum ¢ cnisado,

Deve ser referido na guiy de 1ecuatn elou fiurs o mein de pagamen-
16— dinheirg, cheque ou imnsfertacia boncarm,

13 — Compete 8§ Cimara Municipal, s¢ o entender, defisiy ¢ aprovar
a relogdo dus receitas quu devem ser obyeta de cobranga virtual

14 — As reecilas £lo cobendas virusfmenic s¢ o5 mespelivos dagu-
menios de cobranga forem slebitados a0 Tesourciro, na sequincia e
deliherngiio comericiz, confomue o disposio no ndmeru anterior

SECCAO NI
Da Despesa

Arigo |3*
Circulita s Gespesn

| «— G circuito do despesa cnvolyve oy servigos e Contrtagdo, Con-
1abilidade & Tesouraria Municipal, a saber
2 — O processo de despest comporta os seguines fascs:

Autorizagio; Cabimenlachey, Programagdo; Afetagdo Je lundos dispo-
niveis; Compramisso. Realizgdo, Confurénria: Liguidopdo: Autarizagdo
de pagamento ¢ Pagrmento.

3 — Pwra cado umna das fases referdas no namers alersor, deveen
existir um documento de supert devidamenie prcenchida, cosfiride
& oularizado.

4 —= Relativamente 4 despesa processads pelo serviga de Recursos
llumanos, os documemos acita mencionados sdo substiluidus pelo
(ol de remuneragBes © uma |lstagern peeo ¢fcitos de trenskendngiu
bancans.

5 — Em malérin dc despesas com pessoal o realizagio de despesns
com hocas extroordndrins carcce de peévia aslorizagda pov paric do
¢leite com o prlouro i respetiva dren slou do dirigente com compe-
wincin dekegodn,

6 — Demiro das hmitagdes de pessoal afclo aes di ferenics servigos,
pera cleitas de segregogho ue fungdes, deve ser grrantida o intervenglo
difexencinda de trobalhsdores nas diferemes Fascs da despes.

Attigo 28.°
Do pesanal

I — A Secglla de Recursos Humanos (SRH). prevéd nnualmente o mapo
de pessoal, tendo sm consderuglio o5 alividades de noture s permancne
ou temporirig, cm funglo dos Opeides do Plano,

31— A admissdo Je wrobalhadores, scjn gual for o modolidacic de que
s revisly, carcee de aulonizagdo prévie da CAmans Municipal {Ck), sob
propostada sey Presilente au<de Verepdor{a)com competéncia delcgoln,

3= Qualguer admassia de trabalhailores, (ica condicionada & cxis-
ifncaa de cabimentagio argamental;

4 — A mobilidade inteena deve scr sem pre realizada com mlervengdo
do SRH, ouvidos os imbal hadores ¢ medinntc despocho da Presidende da
Cilmarn Mumicipol ou de¢ Verendorin) com compeiéncio delegada,

3 — t'ura coda trabalhodor deve ser constluldo um processe mdivi-
dun, devidamente organizado e elualimdo sempre que Ll sejust igue,
em forma de suporie de papel exclusivam emte na medidn do necesséne,

& — O nzesse 0o processo individual € exclusivo oo pripriz trabalka-
dor, b Presidente da Cimarn Munigipal ou Yereador(a) com competéneia
delegada. aols) dinpentef s) responsiveis pelos recursas humanos ¢ nos
teabalbadores du SRH, designados pare esse efcito
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T— A SRIL scpundo oricitngdes superiores, prepura ¢ submeic s
drgdos municipuais, 05 eumentos Recessanosd auttrizegdo do abertuca
de procedimento concursal, para greenchintento de pusios e tmbolho
da mopa de pesiond;

#— A SRH & responsavel pelo processamento da despesa relotive
s [rubathadures do mapa te pessoal:

& — Os pagamerios wos trabalhadores s30 efeluados por trmsferdncia
hancdres, execlo cm sungdes perluuis, devidumente justificads, coso
em que 530 efeiusdos na TM;

19 — A SR| ¢labora, mensalmente, urma folha de remunemgdes
¢ suplemenias, cam indicegdo relativamente a cade srabathador dos
valores ¢ desconlos processudos, umn 1istagem que inclui a some,
o nimera de wdentificagiio bancaria ¢ o valor liguide pngo v cadu
tmbalhodor, e vm ficheire (SEPA) para efcitos de Iransferéncia ban-
chrin;

I — Com basc no folhe de remuncragdes ¢ suplemenias, o Scr
vigp de Contabilidode entite wma ordem de pogamenio. nu gual
constatodn a despesa, dividida por subrica de classificogdo organico
ecorbmica;

12 —A Tl nu posse do ficheiro (SEPA), recebide da SRH, pora
efeilos de translerdneiu bancane, promove o8 pagamentos;

t3 — 0 Fregiderwe dn Cimara Municipal, ou olo) Vercador(a) com
compeiénein delegads, assina 05 seguinics dacumentos:

Folba de ceminnempdes;
Ordens de pagomento

14 — hensolmente, com © processemento des remuneragdcs ¢ sue-
Memenitos, o Servigo de Contobilidade proceass os encargos da enti-
daule, dc moklo o garamir plenuments o principio do wspecializagdo o
exercicio;

15~ Para eftitos de apuraments de custos. comrespondente  codo
exercicia, n SRH informa o Servige & Conletilidede da previsio das
remuneragdes, suplementos, subsidios & euros encargos o acrescer 0o
exereicio;

16 — ASRII ¢ responsive] pofo controbo das despeses cony o trabalha
suplementdr, devendo numa ofica de gestdo purtilheds ¢ de responsa-
biliegdo, fomecer o cudo dirigenls, coordunador ou responsdvel por
unidade orgénica autnoma, timesualmente, WN MAPL Com D% custos
imputados sos respelivos servigos;

17 — Os dirigenies dos servigos, coordenedores ou responsiveis
por untidadks orghnicas sutdiiomos, em articulagio com a SR, dovem
agsegurar gie: nilo 880 ukirapnssados os limiles legais determirodos para
a realizagio de lsobalho suplemenlar.

CAPITULQ IV
Disponlbilidades

Antigo 2.
Disponibilidades

| — As disponibilidades e caixn ¢ depdsitos em instituighes fingp-
<ceiras sllo expressas pelos montonies dus meios de pogamenia & dos
523005 de {odas os conins de depigitos, vespetivemente,

2 — Ax disponibilidades em moeda estinngetm deverin ser expressas
no balaago finat do exevclcio oo cdmbio em vigor na dala a que cle se
repuwia.

Artige 222
Valares ¢in caisa

| — Lm caixana T poders existir os segwinivs meios dc papamento
nutkinois ou cslsangeiros;

Motes de banco;

Moedas metdlicns;

Cheques,

Viles posiais.

2 — [, expressamente, proibida a exisldneia em caixo na TM de;

Cheques pré-daisos;

Cheques sacnidns por terceiros < devolvides pelas instituigdes bax-
edrins;

Vales d coixa

3 — A imponfincin em mumeririo exisienie em caixn nio pode
vitrapassar o montonte adequado ds necessidndes digring da Cf-
mere Municipal de Mourn, ou s¢jp, allo deve ulirapassar o Jimite
2 D00, 0BE
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4 w05 pogamemos cheusdos em auncrdrio nio podem ol irmpossar
o5 730,006,

Artigo 21"
Alreriury € movimenie de contas boncirdas

I — Compete & Cimara Municipal, sob propasis do seo Presidente,
decidir sobn: o nbertura de conwas bancirias sitnladas peko Municipio
de Mourn

2 — As conras bapedvias referidas no ndmero antedior sdo movee
meniadas, simullancamenie, com as assinaterus do Presidenle ou Je
v Vereedar, com competdncin delogada para u eleitn  do Tusaurcirn
Municipal ou do seu substituo legat.

Aniga 24*
Grunrdo de cheques € cutroa valores

1 — Os cheques nde preeschidos ficon § gunrds do servigo da con-
tebilidack:,

2 —0s cheques por emitic nile podem conter neshuma assinatur
indispensdvet 4 respeliva mavimenizgio,

3 — Us cheques emitidos que enham sido sniados fiown 6 guardu
dn Tesaurcire Municipal, inunlizanda-sc as assinoturas ¢ armuivamo-os
scipueneindmente.

4 —Findo o perfodo de validade dos cheques em trinsiy, ou scja, seis
muses, conlodos a portir do 8° din da data de emissdo, devers proceder-se
40 respetive cancclamendo junto da Institicily Bancaria e oos adeyundos
ncgistas contehisticos dke cepularizagiio.

5 — As Caugides ¢ Garaniies Bancirius, nomensdarnente as sespeitan-
lus o empreitndes, enconiwm-se depostindas no “TM, npes o supisio aa
respetiva conia de ordem.

§ — Sempre que, dn realizagdo de pagamenlos resultem reten-
¢des pora reforgo de cougdes, cabe @ TM proceder 3 transfecéncia
da mesma de Dperagdes de Tesouwrario para Contns de Ordem,
niravds du realizaglio de Depdsito especifico mobilizavel por
precsibric cheghe,

Arligo 25
Melo de pagamentn

| — Os chequus deven ser sempre objein do sdequado cruzamento.

2 — F proibida a emissdo de cheguers 26 parindor

3 — Todas s despesas, seip qual for & natureza de que s Tevistom,
opeias, podem ser pages alravés dn Tesoutaria Municepal

Arligo 26°
Ordens de pagamentn

| — Campeie 8o stivigo de Cantabilidnde 8 cenissity dos ordens e
pogumerie com bose n falura, ou docwments equivalenle, devidamenie
confimmeds ¢ conferid com a respetiva guie de remessa © requisicilo
culcina au cantme ¢, epds despacho da entidade com competneie
pan o gfein,

Z— As ardens de pagamento, depods ke cumpridas ng formalidades
referidas nos ndmeros anteriones, sio remelidas & Tesouraria Municipal
pirt pegamento.

3 -— A Tesourarin tkevee proceder de imediato ao respetiva pagamento,
grrantindo sempre o nla exisiencia de endens de pugumento pendesics
no final dz coda mes de moddo o evilar possivels ineumprimentos com
o cantrelo da LCRA,

# = Compelz 80 sevvigo Je Contabilidade gorontic 0 emizsdo ptem-
pada de ardens de pagamento cujo pogumento scje procedsudo culo-
maticemenie, romeslamente no que diz respeila A amortizoglo de
empréstimes, prestogdes de Lensing, factorings, encarges de cobanga
£ DULIDS LU pracessa de pagamenti axlomalico tenha sido pravitmenie
wuiaszada

53— O documentos justificativos das despesns devem ser sempre
carirsbados e rubricedos por funcionario do servico de Conabilidude
que emite & ordem de pogamenia, de farma & impedir eventud wtilizocsn
futura noutros pogamerios,

6 -— Os chogues sJa emitidos no servifo de Conishilidade & apensos &
respetiva ordem de pagamenio, sende remetidos 4 T™ para pogmmento,
depois de devidamente assinades petos responadvels com competéneay
parn o cfeito.
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CAPITULO V
Fundos de mancio

Artiga 27 ¢
Canatituighio de fundos de mancio

b i caso de reconbecidn necessidade podera ser aulorizsda o
constimigio de fundos de monma, visanda o pagamente de pequenas
Jespeses ucgentes, (nadidveis ¢ MpTCy istas

2 O limdos de mancio s3o individueis ¢ crln Blulr € pessoolmenis
responisavel pelo st wtilizaglo ¢ reposiglo.

3 — A conslituigio de Tundos de mancio seri objeto die defiberzgiv
camardria, sub pronosta do Presidente da Clisnom e deverd conler, de
foema explicitn, o justificagdn, sob o ponto de viste dos scecssidades
funcionais ¢ opermtives, da sua otribuico. bem coma o sex valar inicial,
o velar mdxime o movimenter durenic o ane econdmice (agumuladodc.
1S rubricas preumenias eulorizadas pam superlar os rpetivas despesas

Artipo 28.°
Utilizapiu de fundos de maneln

| —Os fundos de maneia ndo devem ser uslizados para despesas
superiores o 100,008,

1 — Nio devem ser adguiridas poe ¢sta vin quaisguer bens cuin
classificacdo econdmicn sejo de capilol.

Arligo 39 *
Recapstituicldo e reposieido de fundos de moneio

| e Contla fumido ce avmeio &, mearsnlmenie, meonstisuido, mediente n
entrega, 0o servigo U Contabilidade, de impresso prapp, foroecida por
«5te Servign, 20 gual se ancxar os docuenes just eativos das despesas.

2 — Apeans serilo consideradas docomentos de despesn villedos pam
cititos de rcconsusuicha dos fundes de maneiv, os que cantenha, nes
tegmes do Cadigo do imposio sabre o Valor Acrescentndo (CIVA), os
seguinies dlementos;

Noities, firmas ou denominegdes socinis. scde ou domicilio do o
neccdur e buns au prestedar e servigos & respelives numcros dc idcn-
tificogdlo fiscal,

Drscriglo danguisicda, valor mspetive ¢ informagdo clard scerca do
imposia sobre o Villor Acrescenindo (1VA) € da respetiva laxe;

Refindncin de que se trata de *Reclbo™, "Faura-Recibo™ ou *Venda
t Dinkeiro™;

Denominngdio do destinoldrio ou sdguirenic: Municipie de Moura ¢
NIPC, com excesio das recibos de poriagen, estocionaments ou aulros
com caracicristicas semcihantcs,

Nimero de ordetn, de aconde cord o mencianade no impresso;

fesumo da justificaglo da despesa, com nssnaturn identificads.

3—O pagamento dos Tundas de mancie & ofaunda, em dinhcino,
dirctamente 405 titulares.

4 = A reconstituigdo do fundo de maseio devera serefitunda oié o
quirlo dic atil da mis seguinte 20 respetivo movimenlo, com excecla
e nisnero scguinlc.

5 —- 03 docdmentos justificolivas da despesa devem ser entee-
pucs, parn eleitos de reposigde final, nié ao dia 20 dc dezembro ¢
© remanescente da verbe niribuida seri entregue, para efeios da
saldka Ml impreterivelmenie. até ao peniitlime dia btil do mids de
dezembra,

6 —O serviga de Cantabilidade elaborard trimesiralmenle relagio
dos pestos elfetundos por sads titular,

CAPITULO Vi
Reconciliaghes

Acdigo 10.F
Conte Corrente de Terceiros

§ — O servigo de Conlabil klade, trimestralmente. foré o reconcilisgle
tnlre 05 cxlraos da conts coqente ¢ das femecedores com as respeti-
vas conlas da aularquin, cujos movimentos no perladn mlesior sejnm
superiores a 25 000,006

1 — D servigo de Comabilidade deve garantit amualmenie. no minimo.
umn reconcilingie com cadn terceina.

2 de fevervirn de N7
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Arign 1.2
Recopgiliacio Bancirin

0 servige de Contabilidade, mensalniznle, fusi o reconcilizgdo ban-
ﬁ‘lﬁu. evidenciade de modo sdequads o2 ehoques ¢ mun imenios tm
irdnsite,

Artign 32°
Recanclliagda dn Tesouraria

Crservige de Contobilidade, rimestralmenic e segipre que se verifigue
alteraglo do responsivel da TM, ford o reconcifisgte & T™M

Astigo 33 °
Reconcilingilo de Dividas ae Municipio

O serviga de Contabilidade, Wimestralmenle, lasd a reconediagdo entse
15 comas de bereeings £ vs documentes €m divida oo municipn, garan-
tindo gue sdo provideaciados os adequados mecamsmos de cobranga
antes de eventual presernigdo dos mesmos

CAPITULO VI
Existéncias

Artigo 347
Gealiin da ormazém ¢ dos srocks

¥ — O mrrmrzeremento de lodny Bs existdneing necessinas so regular
fimcionmmento dos scrvices municipnis compete %o trabalhador respon-
sived polo Ammazém

2 =~ Niip & permilide ans servigos ennstituirem slocks proprios, de-
vendo par o efeito proceder de modo continuoe & realimgio de dovo-
lugdes oo anrnzém sethpre qic se vori Miqucm sabms oo sua ulilizoglo

3 — O funcinnésia que realize & deslocacila o benis & responsivel pela
exisiéncia da respetiva guin de innsporte £ pela sun privia comunicngdo
i Autoridede Tribuldria, sempre que & sun exis@ncio sejo exigidn tos
termos da Lei.

4 — 0 Armazém deve proceder & emissio de todns os da-
cumentos de devaluglo de existdneias nio 56 parn garmir o
Nobilidade das existincias, como parn garantic igualmenic a
fichilidode da contabilidode dr custos quento & respetiva impu-
logio das mesmas

5— As trabalhador responsived pele Armazém compete-lhe, lam-
bém. akertor o scrvige de aprovisionamento ¢ controtagde do principio
dfe rutura dos stocks.

6= Cabe 80 rabalhador respansavel pelo Armazém, o conlerdncin
dos guiss de Tomesss cormespondentes o cada enirada de existéncia no
Annazém.

7~ O Amunrém Municipal, ¢ feiua 2 htrega ke matcrias existentes,
spenas mediame o apreseningdn de requisigiio defnida no Arligo 12"
devidamenl nwhorizada por quern delenha conperdncies parn o ciiiio.

Artign 35"
Fichaa

1—As fichas de cxisténcias do Atnazém sdo mivimenisdas stroveés
du respetiva mpiicagllo informatica pars qto: o sew salta corresponda,
permancnicmene, oos bens nele existente

2 — s registos nas fiches de cxisiéneios s3o feilos par posoas que
nilo proccdam oo manuseamenta fisicn das exisincios om armazem

J— A ficha de armazém comespondents o cada bem deve ser otua-
lizads de acordd com o métado o custo médio.

Artigo 16~
lnveatiria

| — As exisidncias sha, semestralmente, sujeitns o invenlonagle
fisica, podendo recorrer-se a Lesies de amoslogom

2— Us tabolhadons que procedem & inventarnacdo Hsica por
emostragent =10 indicados peles responsaves das respolives scr-
YIgDs.

33— Sormpre que Se tOre NECeSSaro, proveder-se-n us regularaacies
necesshrias ¢ an apuamenta de responsabitidades

d4— A verificsglo dos pontos anterioves compete 9o trnbalhador
responsive! pelp Annmdém

5— Sempre que wn delenminada Anige ndo enha movimento du-
ranle (LTS Ermedres coneecudivos, deri objoin de nnaliee & emizsiio
ot respetiva nota justilicative.
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CAPITULG VI
Imobilizado

Artige 37.°
Gestie do imahblkizado

A gesido do imobilicade relotivo a bens mavos, itnoveis ¢ veiculos do
Munscipta hosuis-se nas Marmas de inventdgio ¢ Cadasio da hMonicipio
¢ ¢ reulazndz peto servivo da Matrimdnio,

Aniga 3R *
Fichas

As fichas de imobilizade sfio eriadus © mantidas nu aplicagde in-
lermdticn especilicn para o yespetivo registo polrimonial ¢ sespelivo
reconciliaglo com © Servico de Conlebitidade.

Arigo 19.°
Inventivip de bens

O inventdria de tedos o5 bens ¢ equipamentos, propricdsde do Ma-
nicipia, que tenhom clossificacils potrimania) no classe 4, 580 objelo
de registo peirimonal

Artgo 40.*
Da inventaringio

1 — Q momento Up registo deve corresponder e momento da dis.
ponibilizaclo operacional do bem, e Jo seu comyromisso quanito s¢
Lrate de buns g nutureze financean.

2 — Quando 0 bem Fur objeto e imohil izegio em curso, 0 sen registo
definikivo deve carmesponder i dote do sute ke recegio provisénio, cm
case de empreitada ou de relatdrio d¢ conclusdo, cm gaso de pilmiais-
tragio dscta,

3 — A mveataringlin deve corresponder i sdogoada desogregagiio
antureza 4o bem, nomeadamente quando cste wm prgem em obros de
naturezn mllipke.

4 — Quando a invent pring o comespondy a ma, beneficiogio de bem
<X isenic, o scrvigo competense peln sun realizagiio deve fiundamentaro
seniacime ke vida GtY o atribwir oo bem,

Arigodl®
Iiens Objete de Financlamenta

1 = Os servigos responsdveis puls obienglo de finonoinmentos ex-
iemos, nomeadarmenia ok fundos compnitiries, si¢ responsaveis pola
identificagiio © repone do rspelivo (noncismento, BSsim como dos bens
abjeto desse financiamento.

2 — Au servigo de Patrimdnio cabe reglisior o capirolo de Hinoncia-
meg, proceder b sun sssociaglio nus respelivas bens & proceder an
corte do financinmento para garsnikr o principio da especiatizngds na
aroporgikr da respelive smanezagho dos seliorsos bens.

Arligp 42.°
Ahsate de hens

| — Sempre que, por qualgeer moltyp, um bem cu cquipamentp deixe
e Ter vididade, ou se verifique ¢ roubo ou extravio do mesmo, deve p
trabathador @ quem o meamo esteja afeld ou distobuido, comunicar tal
incio a0 respetivo superior hicrisguicw

2 Se 4 entidode competente paru decidir, entender que & sgse o
procedimenta mais adequado, sord ordenado o shaie do ben, tem stendp-
-5 0 documemo cormedativo, uma vez despachado. oo sarvigo de Pa-
inmdania

3 = A compeiéncio pars ardenar o pbate pertence 8o Presidente dp
Cimara ou so Veresdor com competénein delegada pare esse efeilo.

4 — 13 1gual mode, sempre que se procedn & ahenocio de bens siye.
105 0 registo patrimonsal, o servigo rosponsavel por esse pracedimento
deve mnformar o servige de Patrimdnia, a quem caoberd proceder no
respetive abate, informando o servigo de Contabilidade 52 a alienagio
fin ohjeto de mais ou menos valing

Anige 41*

Imobitizada suj2ite o replsto oo decorrente de alvard

} — No servign d¢ Poiriménio existe wme copis de todos s
eseriturus #fetusdne pelo Munteipio, scomponhadas por eopis Sos
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plontas de lecnlizaglo ¢ dus ceniddes da Conservaldria de Registo
Predial ¢ das Fignncos. o {im de manter stuatizado o jnventario
¢ radastro do Municipia.

2 — 0 servigo de Urbanismo, responsdvel peln emissao de nivars,
deve cemeier my servige de Comtabilidade ¢ av servigo e Paicimanio, os
respetivos olvards de yebanizgdn, sempre que destes resulte o iransfc-
réncia prea o dominio plblics ou pare o domirtio privada do hunicipio
de bens de ative que acrescem oo seu palamonio.

Artigo 44 *
Replatas de propriedade

|~ Apos o aquisiglo de gualguar imével o Tavar do Municipio, o
servign e Patriminio promovera. de acordo com os Normas de In-
venline ¢ Codastra, & inseriglo raatricial ¢ oo averbamento do registo,
nos Servigos ¢ Finnmgas ¢ ng Conservalénia de Regista Predial, res-
pelivamenic, no proze de quinze diss o contar i data da celebraglo do
fespetiva escrium.

2 —Arusponsabilicade ¢ 0s prizos pelos negistos referidos ne agmero
wierior incluem jgudimente as averhamening decorrentis fe obrus de
ditetegdo em polrimanio municipsl ¢ que em conlormidod: com a Eei
£31l0 Sujeins a registo.

3 — A inexistdnein de registo de beas implics o impossibilidode
i sun nlicnaglo ou du sua efétive considersclio camo pante inte-
grante de patrimdnio municipal, 5 sc progedendo & sun respetiva
cantobilizagdo, opds o cnmmento dos requisitos nocessarios &
regulnprizagda da sug titudar , sendo alé 16, se nia se regularizar,
devidamente explicitede o slluglo em snexa ds demonstragdes
finunceiras

4 — 5e o imovel constilulr wm prédio wbana, com exceglio de ter-
tenos parn consirughio, deverd finda o scrvigo de Patimdnio requercr,
Junto dos cilidedes competentes, o averbamento de tituladdade ou o
s¢u concelamento, conssante 05 cosos. bem coma Jos controips de
sancamente disico, de fornecimento de energea clétrico e de servieos
te (elecomusicagdes.

5 «— Os benis sujeilos o registo slie, além do txdos os bens imbyeis,
o5 vgicules autemdyels ¢ rebogues, bem como Wwdos ps facios, aedes ¢
decisdics previsias pos Artigos 11.° ¢ 12° do Decrelo-Lei n* 27195, de
15 dke qulubro ou de outro fegislagdo oplicavel.

€ — Cuda prédio, nistico ou urband, deve dar ocigem a um processe,
© qual deve incluir, escritura, sulo de exproprisgda (ge adquirido por
uase Meio), cortidda do regisk prediat, caderncta predial, planta e outros
dados complementores julgndes necessirios.

1 —Os temenos adjacentes o edificias € cuiras constmigdes, mesmo
que lenbim sido sdguiridos cm conjunto e ser indicagio scparda
valores, deverdio set shjeto da devide oulonomizaglo em sermos de
fichas de inventirie, leudo em visia a subsequenic conlabilizacla nus
ouequudes contas pairimonisis, que s8o distintas.

8 — Os prédios pdquiridas, & qualquer tiwlo, ba longos wios, mas
aindn nlio insceitos r favor do Memicipio, deverde ser phyeto da devida
inscreclo nn respeliva malriz.

9 — Quanio aes bens moveis ¢, epds 0 Seu registo, deverd ser Bpusto
na mesme, Sempiee que possivel £ aconselkivel, unia chaps ou etiguetn
evidencinnds o rimerd i inventirio do bem, prefercncinlmenie atrovés
de ¢m cdudige de barmas.

18 — Nas prédios rhisticos ¢ urbanos devem ser alixodnz, pacas de
idunlificagio com A indicegdo «Palrimdnio Municipaly, Excetvam-se
os casos de manifests ¢ fundameniouls impossitidada.

Anigo 45.°

Respanagblildade pelo uso de bens

| — Cadn irnbalhador & sesponséve) pelos bens ¢ equipamentas que
lhe estejom confiados, parn o que subscreverd um documenlo de possc
no momento do entrege de cods bem an equipamento conatanie da
INVenLano

2 — Relativements 005 bens £ equipamentos colelives, o dever cons
signade no sUmMem rietior ¢ cometido o coordenmipr dn seclo rus-
pansivel puelo Selor em que se inegrom,

CAPITULO 1X

Vadorimetrias

Anigo 46.°
Crirdrios vatorimétricos

Ao servigo de Patriménio campete-the aplicar as critérios de valori-
meiria das mmobilizecdes definidos po POCAL. em anticutagio com 2
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insiruwples regulamentadoms do Crdastro ¢ nventiriv dos Bens da bis-
tado (CIBE) e rospetive dussilicadsr gerol ¢ de ncordo corm a legislagio
em vigor sobre & maria, devidamenls consobstanciados pas Nommas
de Inventite ¢ Codastre do Municimo de Mouga,

CAPITULO X
Outras disposigdes

Arntign4T°
fHepories 1 entidades terceleas

| —Q scrviga de Contabilidade contola e excewta & prestagdo de
repones, anmexlnmente 05 comespondenes an SITAL.

2 — Na claboraciio dos repories teferides oo nim o anierior, os sore-
vigos d¢ Recursos | lemanus, Painmonio e drea Social, colsborom com
1 unidade financeien fas reportes ao SHAL que conwerhom tnfomacia
especifica das respetivis arcas.

3 == I3 rcportes estatisticos, bem come 0s reportes reintivas 4 enn-
iratagilo piblica, sio da responsabilidade do servigo respopsavel pela
contralogin

4-—O5 repartes rlotivas ao 1VA, [olurngda ¢ contrntos de abps-
tecimento de dgun sdo da responsabilidade Ju serviee de Cantabili-
dode, cantando pare o efeite (i & colsbaruglio do scrvign de Aguns
¢ Sancamenty, pelo miarmagda relovivy a contrtos de abastecimenio
piablico de Agua.

§ — O meportes de netureza finanectm gisigidos & Entidade Regula-
doro de Aguos, Sancnmento ¢ Residuos (ERSAR ), € dn responsabitidade
do servigo de Coniobilidode, enquanto o5 eeportes de naltrezn téenica
qualidack do scrvigo € do responsabilidade dos scrvigos Wenlcos/ine
do emiriente.

Arligo 43
Frestaglo de contns

1 —© servigo de Contabilidode ¢ responsaved poka elaborgdo do
conlo dc geréncin. svtrmissdo dn mesma B parcecr do revisor olicial ©
da remesse para o Trbunak de Contas ¢ para outras enlidodes o quem
lcgeimente o dova reicter.

2 — O servigo de Patrimibnio & respensivel pela claborgfo dis
amonizagles, especializmedo dos financinmentos ¢ encenamento di
conta nz aplicagln de patrimonio apés ¢ respelive reconcilingda com
2 Contabilidade.

3 — O serviga de Powrimdnic € ainda responsavel pelo regista oi-
wizade da afetagie do pairimbnio aas bens, servigos ¢ fungdes gue
gorantam a adcquads impatagdo i amiebilidade de cusios.

4 — O servigo de Anmozém & responsivel pelx eleborogiio da conte-
Bem. reconcifiagdo e valorizagdo das existéncias fama,

3— 0 5ervigo de Arnozim & mnda responsivel pelo registo de todans
s seidas de materinis © da confeedacio dos mesios ne conlabilidade
de cisns

6 — O servigo do Parque de Miquines ¢é responsdvel pela registe
de todos o5 movimenlos d¢ miguines © vialums £ da conferéneia dos
wicsmos no contebilrdede de custas, bem como da aalizagdo anoo! dog
cusius unitinas de cdn miquina o visteo

7 — G servige de Recursos Tlumanes ¢ responsivel pelo regisio
de dos o5 movimentos de pessonl ¢ da conleréneia dos mesmas na
contebilidude de cuslos, bem camo da correta afetnglo de todos ps
trabalhadares o bens, servigos ¢ fungdics que garaniam & adcgueda
imputnelio & contabilidode de: custos, assim como dn otuslizogllo anunl
dos custos unitdrios de cada funciomirio,

8 — Code unidade arginiva ou SCRVICD QUORDMO 2 responsivel pela
clabaracin do relatdrio de atividode comespomdenic A sun dren de in-
ervenglo

Artigo 49.*

Sepuros

1 — Campele i See¢da de Condralogde Publico e Aprovisiona-
MERLe BErir o corieara d Seguros relnlivamenic is neccasidedes do
Municipio

2— Pers cise eftito, deveri possuir, devidemicnts viunlizada, o re-
gisto, preferenciolmente, ¢m suparic miirmaicn, de todas as spalices
existinles e respetiv movimeniagdo,

3 — O Coprdenadur do servigo deverd nomear urm trabslhador
responstvel pefo agomparthamento da corieir de scguras do Mu-
nicipion

4 — Mo base e dhdos de Invenidrio deverd constor, relativamenic o
cada bem © sempre que apticével, & identificacdo do niimero da apétice
© autros dadoes relevanies,
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CAPITULO X!
Disposicbes finais ¢ iransilarias

Adign 50.*
Vinlagdo das Mormes de Contsola Infernn

i violagio Jas normas estabel ecidas no presente docurmenin, semprae
que indicic o pratica de mEmgda disciplings, <3 ogar & imediota instau-
raghio da procoidimenta cortpetonle, noes termos du estatule disciplinar

Artign 51
Casit nmiszns e sus interprelagio

| — As dividas de iplerpretngdo serdo resolvidas pelo Presideaus
da Camarg,

2 = Os casos amissos serie resolvidos por duliberoglo da Climara
Mumicipat, sob propasiz do Presidente.

Artign 52°
Alierapio

A prescnic Norma de Comrdo fatems adaptar-sc-4, sempre que ne-
cessdrio, is eveniuais mivragds de nalurez loged que enisctants venhon
a ser publicadns na Didrio da Repiiblica para splicogdo 3 awtarquins
locais, bem como a8 que decntram de outras sonmas de enquodnmenie
¢ funcinnmento locdl, detiberadns pefa Camarn Municipe! céou pela
Assembleis Municipal, no Ambita das respetivas compeiéncias ¢ atri-
buigdes tcgais.

Artige 53.°
Norma revopathrin

A oprovigllo ¢ cntrade ¢m vigor do prosente docemenio revoga, autg-
hoticumcnle, BS HITNES (U S¢ EACOMtram em vigor ¢ gue Contrsticm o
prescric ecgulamentagdo, designadamenic o Sisicma de Controla Intemo
aprovedo pelo Camaca Municipal e Mourn, em rounilo realizada ao
kst |8 dc scicmbro de 2041,

Anigo 54.°
Enirada ¢m vigar

A presenie Mot de Coditrolo [nterso, entra em viger, passados cinco
elias iteis, apds n predticitarlo da deliberagdn b Clittinm Municipa), feita
no$ lermos da Lel em vigar.

JI0IR7I79

BUNICIPIO DE PONTE DE SOR
Aviso n® 13242017

Procedimeato concursal contum pars preenchimento fe ve posto
tdc rnbalho de téonlco superfor (icencintura em Educagto Flsies),
i carreira geral de técnico swperior, tm regime de contralg de
trebolha em funcbes pablicas per tempo indeterminodo.

Parz eleiios do dispasie no a° ! do artiga 19° da Poraria
n* §3-A72009, de 22 d¢ janciro, alterada £ republicada peia Portana
r" 145-A/2011, de 6 deabril, conjupedo com o artige 33 “da Lei Geral
do Trahglho em Fungdes Miblicas, spravada pela Lei n.® 3522014, de 20
de jonho. fuz-sc publico que, na sequincia das delibetaghes Mvorvets
ta &rgdo executivo municipal ¢ do orgdo deliberativo de 31 de agosto
de 2016 £ 21 de setembro de 2016, respetivamenic, e do mou despacho
de 16 de novenbro de 2016, s= sncontra shento procetvmento concursal
comun, na modalidade de relogio de emprego piblico porizmpa inde-
terminado, lendo v vista o preeachimenta de um posio de abalhy no
Mapn de Pessoal da Clmara Municipal de Ponte de Sor na calegoria de
{Ecico superior de Educaglo Fisic {tom fomngiio ma drca de danga
contemposines) do carreira geral de (Enico supurior

| == Coracienizogdo do posio de Lobalho: 20 ocupanie do posta de
vl o competind plancar, execit, participar, scompiminr & promaver
programus de reoreaglio © oz © cvenlos de dmbito wnistco-culiurml,
craar ¢ adequar projetas corcogsilicos e diferentes populogies e estilos
de danga; controlar ¢ avalior projeles ¢ produgdes de evenlos.

2 — Hobilitagdes Literirias caigitlas: Curse superior gue conlira gron
de Licencisiurn em Educogdo Fisiea (comt formacdo na drea de danga
contempaorinen)

2.1 = Nt hnveri possibilidede de tubttitnic@io do nivel habditneional
por formaglo ou experidnein profissional.



